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社会福祉法人筑紫野市社会福祉協議会個人情報保護規程施行細則 

 

 （目的） 

第１条 この細則は、社会福祉法人筑紫野市社会福祉協議会個人情報保護規程（以 

下「規程」という。）第１６条の規程に基づき、必要な事項を定めることを目

的とする。 

（プライバシーポリシー） 

第２条 社会福祉法人筑紫野市社会福祉協議会（以下「社協」という。）のプライ

バシーポリシーは、別紙１のとおりとする。 

 （保有個人データの訂正等） 

第３条 規程第１２条に規定する個人保有データの訂正、追加、削除又は利用停

止等については、次の各号に定める様式により行うものとする。 

 (1) 個人情報訂正・追加・削除・利用停止申出書（様式第１号） 

(2) 個人情報訂正・追加・削除・利用停止を行う通知書（様式第２号） 

(3) 個人情報訂正・追加・削除・利用停止を行わない通知書（様式第３号） 

 （個人情報取扱業務概要説明書の作成及び閲覧） 

第４条 社協は、規程第５条の規定に基づき次の各号に掲げる事項を掲載した個 

人情報取扱業務概要説明書（様式第４号）を作成し、必要に応じて一般の閲覧

に供するものとする。 

(1) 個人情報を取り扱う事業名 

(2) 個人情報の種類 

(3) 個人情報の利用目的 

(4) 個人情報の利用・提供方法 

(5) その他の情報 

(6) 当該事業における個人情報適正管理者 

(7) 苦情受付担当者 

（個人情報適正管理業務の委任） 

第５条 規程第１３条第５項に規定する個人情報の適正管理に関する業務は、次

の各号に定める者に委任する。 

 (1) 総務課所管の業務 総務係長 

(2) 地域福祉及びボランティアセンター担当所管の業務 地域福祉担当係長 

(3) 在宅福祉担当所管の業務 在宅福祉担当係長 

(4) 施設担当所管の業務 施設担当係長 
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   附 則 

 この細則は、平成１８年１月１日から施行する。 
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別紙１ 

 

 

個人情報保護に関する方針（プライバシーポリシー） 

     

社会福祉法人筑紫野市社会福祉協議会は、以下の方針に基づき、個人情報

の保護に努めます。 

      

１ 本会は、個人の人格尊重の理念のもとに、関係法令等を遵守し、実施す

るあらゆる事業において、個人情報を慎重に取り扱います。 

 

２ 本会は、個人情報を適法かつ適正な方法で取得します。 

 

３ 本会は、個人情報の利用目的をできる限り特定するとともに、その利用

目的の範囲でのみ個人情報を利用します。 

 

４ 本会は、あらかじめ明示した範囲及び法令等の規定に基づく場合を除い

て、個人情報を事前に本人の同意を得ることなく外部に提供しません。 

 

５ 本会は、個人情報を正確な状態に保つとともに、漏えい、滅失、き損な

どを防止するため、適切な措置を講じます。  

 

６ 本会は、本人が自己の個人情報について、開示・訂正・追加・削除・利

用停止を求める権利を有していることを確認し、これらの申出があった場

合には速やかに対応します。 

 

７ 本会は、個人情報の取扱いに関する苦情があったときは、適切かつ速や

かに対応します。 

 

８ 本会は、個人情報を保護するために適切な管理体制を講じるとともに、

役職員の個人情報保護に関する意識啓発に努めます。 

 

９ 本会は、この方針を実行するため、個人情報保護規程を定め、これを本

会役職員に周知徹底し、確実に実施します。 

                                                                                       

平成１８年１月１日制定  

       

社会福祉法人 筑紫野市社会福祉協議会 

  

会 長   
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様式第１号 

 

 

訂  正 

追  加  申出書 

削  除 

利用停止 

 

平成  年  月  日 

 

社会福祉法人 

筑紫野市社会福祉協議会 

事 務 局 長  様 

 

氏 名               

 

住 所               

 

 

  先般開示を受けた私の個人情報について、下記のとおり〔訂正・追加・ 

削除・利用停止〕の申出をします。 

 

記 

  

１ 開示を受けた年月日: 平成  年  月  日 

 

 ２ 〔訂正・追加・削除・利用停止〕の申出の内容 

 

開示内容 〔訂正･追加･削除・利用停止〕の内容 
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様式第２号 

 

 

                             発  号 

平成  年  月  日 

 

            様 

 

社会福祉法人 

筑紫野市社会福祉協議会 

事 務 局 長  

 

 

 

個人情報の〔訂正・追加・削除・利用停止〕について 

 

貴殿の平成  年  月  日付の本会の保有する個人情報の訂正等申 

出につきましては、事実の確認の調査を行い、その結果、申出どおり 

〔訂正・追加・削除・利用停止〕をすることといたしましたので、お知ら 

せいたします。 

なお、個人情報の〔訂正・追加・削除・利用停止〕の内容は、次のとお 

りですので、ご確認ください。 

 

〔訂正・追加・削除・利用停止〕前 〔訂正・追加・削除・利用停止〕後 
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様式第３号 

 

 

発  号 

平成  年  月  日 

 

               様 

 

 

社会福祉法人 

筑紫野市社会福祉協議会 

事 務 局 長  

 

 

 

個人情報の〔訂正・追加・削除・利用停止〕等の申出について 

 

貴殿の平成  年  月  日付の本会の保有する個人情報の訂正等申 

出につきましては、事実の確認の調査を行い、その結果、〔訂正・追加・ 

削除・利用停止〕をしないことといたしましたので、お知らせいたします。 

なお、個人情報の〔訂正・追加・削除・利用停止〕をしない理由は、下 

記のとおりです。 

 

記 
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様式第４号  

個人情報取扱業務概要説明書 

 

業務名「                 」 

 

個人情報の種類 

（本事業にかかわって 

取得・利用する個人 

情報） 

 

個人情報の利用目的 

 

個人情報の利用・提供方法 

 

その他の情報 

 

個人情報保護担当者 
 

本事業における 

苦情対応担当者 

 

※ 個人情報の種類、利用目的、利用・提供方法等は、事業の状況に即して、具

体的な名称を記載すること。 


